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Obec Kajov

Smérnice o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Cast |
Obecna ustanoveni

é.1
Pfedmét tGpravy a plisobnost

1. Tato smérnice je vnitfnim predpisem obce Kdjov (dale jen obec) jakozto vefejného zadavatele
a upravuje postup a rozhodovdni pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 12
odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sh., o vefejnych zakézkach, ve znéni pozdéjiich predpist (ddle jen
»zakon®), tj. vefejnych zakdzek, jejich? predpoklddand hodnota nedosahne v pfipadé verejné
zakazky na doddvky a vefejné zakdzky na sluzby &astky 2.000.000 K& bez DPH a v pfipadé
vefejné zakazky na stavebni préce &stky 6.000.000 K& bez DPH.

2. Tato smérnice stanovuje zavazny postup organ( obce.

3. Zadavédnim se pro UGcely této smérnice rozumi postupy pfi vybéru dodavatele stanovené touto
smérnici, nikoli zdvazny postup zadavatele v zaddvacim fizeni podle &sti druhé zdkona, ktery se
na verejné zakdzky malého rozsahu nevztahuje.

4. Verejné zakazky zaddvané ze strukturalnich fond0 EU, spolufinancované z EU, &i jinych fond(,
predepisujici vlastni postupy zaddvéni veFejnych zakézek malého rozsahu, jsou stanoveny
pravidly pfislusného operacniho programu, které vychazeji z jimi definovanych zdvaznych
postupd, a tudiZ nespadaji pod aplikaci zdkona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéch v platném
znéni a ani pod tuto smérnici.

él. 2
Vymezeni zakladnich pojma

Pro ucely téchto smérnic se rozumi:

a) vefejnou zakazkou kazdé plnéni majici povahu zakédzky na dodavku, slutbu nebo
stavebni prace, knémui se vaie zdvazek obce poskytnout protiplnénive formé
prostredki z rozpottu obce nebo z prostiedkil EU; veFejnou zakazkou je také zakdzka, ve
které bude forma protiplnéni poskytnutého obci dodavateli nependsitd — napfiklad
v pfipadé sménné smlouvy nebo zdpoétu zévazku;



b)

f)

vefejnou zakazkou malého rozsahu vefejnd zakdzka, jejiz pfedpoklddand hodnota
nedosédhne v piipadé dodavek nebo sluZeb 2.000.000 K& bez dané z pfidané hodnoty, a
v pfipadé stavebnich praci 6.000.000 K& bez dané z pfidané hodnoty;

zadavatelem vetejné zakazky (ddle jen ,zadavatelem®) je obec,

zadavacim Fizenim zdvazny procesni postup zadavatele podle zdkona pfi zaddvani
vefejné zakazky, jeho? Géelem je zadani vefejné zakdzky, a to aZ do uzavieni smlouvy
nebo do zrudeni zaddvaciho fizeni;

organizatorem vefejné zakazky (dale jen ,organizatorem”) vécné pfisluny organ ohce
nebo utvar obecniho Gfadu, do jeho? plsobnosti néleZi, v souladu s prdvnimi pfedpisy a
Organizaénim fadem, problematika tykajici se pfedmétu zaddvané vefejné zakdzky,
na zklad@ jeho? pozadavku mé byt proveden vybér smluvniho partnera formou vefejné
zakdzky;

administratorem vefejné zakazky (ddle jen ,administrdtorem”) osoba povéfend
na zékladé ptikazni smlouvy a pIné moci organizaénim zabezpetenim zaddvaciho Fizeni,
externi dodavatel sluzby administrace vefejné zakazky zastupujici zadavatele v souladu
se zdkonem;

Cl.3
Zakladni zasady

P¥i zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu budou zachovany zdsady transparentnosti,
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace (§ 6 zékona), jejichZ dodriovani jsou organy obce
povinny zajistit takto:

a)
1.

b)

z4sada transparentnosti

Jakakoliv zakdzka musi byt vidy zaddna transparentnim zpUsobem. Zdkladnim Glelem
zésady je zajisténi co nejvét3i transparentnosti zadavaciho fizeni, kterd podstatnou
mérou prispiva k pfezkoumatelnosti celého Fizeni a k moznosti kontroly postupu v fizeni.

Prikaznost napinén{ této zdsady lze spatfovat zejména v povinnosti pofizovat a
uchovdvat pisemnou dokumentaci o vech vyznamnych tkonech souvisejicich s vybérem
dodavatele v dostate¢ném rozsahu, ktery umoini dkony zadavatele nezdvisle
prezkoumat.

Poptavkou bude osloveno vice moznych dodavateld.

Vybér dodavatele a kazdy tkon zaklddajicf ménici nebo rusici pravni vztahy v fizeni bude
zdGvodnén.

Pfedem budou stanovena jednoznaéna kritéria pro hodnoceni nabidek a vyhodnoceni
nabidek se provede ve skupind nejméné t¥i osob znalych problematiky a cely prabéh
zaddvani zachyti v pisemném zdznamu.

zasada rovného zachazeni




1. Zadavatel je v pribéhu zaddvani verejné zakdzky, resp. jiz od okamziku pfipravy
fizeni, povinen pfistupovat stejnym zplsobem ke viem dodavatelim, ktefi mohou
podat ¢i poddvaji nabidky.

2. Kdodrieni této zdsady ze strany zadavatele dochazi zejména tim, Ze v souvislosti
s pfipravou fizeni definuje jeho presné podminky tak, aby vsichni uchazedi pfedem
védéli, jak bude fizeni probihat (tedy napf. které musi dodavatel spinit, pfipadné
jakym zplsobem bude probihat hodnoceni nabidek, atp.).

3. V3em dodavatelim budou poddny stejné informace o pfedmétu verejné zakazky a
zaddvacich podminkdch a budou urleny jednotné pozadavky na kvalifikaci
dodavateld.

4. Vsechny nabidky budou posouzeny podle shodnych kritérii.

¢) zasada zdkazu diskriminace

1. Vpribéhu zadavéni (verejné) zakdzky je zadavatel povinen postupovat vidy tak,
aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci Zadného z dodavateli.

2. Tato zdsada oviem nevyluéuje opravnéni zadavatele stanovit presné podminky ucasti
v fizeni. Tyto podminky vSak musi byt zadavatelem vidy stanoveny tak, aby
umozriovaly vybér nejvhodnéjsiho uchazece, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup
jinému dodavateli, napf. z dGvodd, které nesouviseji s pfedmétem vefejné zakdzky.

3. Pfi zaddvani nebudou uplatnény subjektivni poZadavky, podminky nebo kritéria,
kterymi by znevyhodnily nebo poskodily néjakou skupinu dodavateld.

Cl.a
Déleni vefejnych zakazek podle pfedmétu
1) Podle svého pfedmétu se vefejné zakdzky déli na:
a) vefejné zakazky na doddvky;
b) verejné zakdzky na stavebni prace;
c) verejné zakazky na siuzby.

2) Verejnou zakazkou na dodavky je verejnd zakdzka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci (déle
také zboZi), a to zejména formou koupé, koupé zbozi na splatky nebo ndjmu zboZi, a rovnéz
verejna zakdzka, jejimz pfedmétem je kromé poftizeni zboZi také poskytnuti sluzby spoéivajici
v umisténi, montdzi ¢i uvedeni do provozu, pokud tyto Cinnosti nejsou zakladnim udcelem
verejné zakazky, avsak jsou nezbytné ke spinéni vefejné zakazky na doddvky.

3) Vefejnou zakédzkou na stavebni prace je vefejnd zakazka, jejimZ pfedmétem je/jsou:

a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z ¢innosti uvedenych v pfiloze €. 3
zékona®;

1 . PR P N 3 v sve v , P , 2 . , IS
takovymi Cinnostmi jsou zejména pfiprava staveni§té, pozemni ainZenyrské stavitelstvi, vnitfni instalace
v budovéch, dokonlovaci stavebni pricea prondjem stavebnich strojii nebo zafizeni sobsluhou pro strojni
mechanické bourdni zdiva a konstrukef
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1)

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a snimi souvisejici projektovd nebo
inZenyrska ¢innost, nebo

c) zhotoveni stavby, kterd je vysledkem stavebnich nebo montainich praci, pfipadné i
souvisejici projektové ¢&i inZenyrské ¢innosti, a kterd je jako celek schopna plnit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci,

d) je vedle plnéni podle pism. a) aZ c) rovnéz poskytnuti doddvek ¢&i sluzeb nezbytnych
k provedeni pfedmétu verejné zakdzky.

e) stavebni prace pofizované svyuZitim zprostfedkovatelskych nebo podobnych sluZeb,
které zadavateli poskytuje jind osoba

Vefejnou zakazkou na sluZby je verejnd zakdzka:

a) kterd neni vefejnou zakézkou na dodavky nebo veFejnou zakdzkou na stavebnf prace?,

vv

b) jejimz prfedmétem je kromé poskytnuti sluZeb rovnéZz poskytnuti dodavky, pokud
predpoklddand hodnota poskytovanych sluZeb je vys3i nez pfedpoklddand hodnota
poskytované dodavky,

c) jejimZ pfedmétem je kromé poskytnuti sluZeb rovnéz provedeni stavebnich praci, pokud
tyto stavebni prace nejsou zdkladnim Gcelem vefejné zakdzky, av3ak jejich provedeni je
nezbytné ke spinénf verejné zakdzky na sluzby.

CL.5
Zastoupeni zadavatele

Zadavatel je opravnén nechat se v rdmci zaddvaciho fizenf zastoupit, a to jak pravnickou, tak
i fyzickou osobou — administratorem.

Administratorem mize byt pouze fyzickd nebo pravnickd osoba, ktera:

a) sphiuje podminky nepodjatosti — plati pro ni vtomto ohledu stejné podminky jako
pro Eleny hodnotici komise, a zédroven

v s

b) se neucastni zaddvaciho fizeni, ve kterém zadavatele zastupuje, nebo vnémz ji
zadavatel svéfil realizaci nékterych tkona.

Administrator jednd jménem zadavatele, avSak odpovédnost za jednédni svého zastupce nese
samotny zadavatel.

? Sluzbami jsou zejména hotelové a restauraéni sluzby, pozemnf pfeprava véci a osob, sluzby vodni dopravy, sluzby
vdrazini dopravé, leteckd pteprava cestujicich i nakladu, vedlejsi a dopliikové sluzby v dopravé, pravni sluzby,
zprosttedkovatelské sluzby v oblasti zaméstnanosti a sluzby s tim souvisejic/, patraci a bezpeénostni sluiby,
vzdéldvaci a profesni sluzby, zdravotni a socidini sluzby, rekreani, kulturni a sportovni &innosti (sluzby), Gdribarské
a opravaiské sluzby, pozemni postovni sluiby a letecké po3tovni sluiby, telekomunikaéni sluzby, finanéni sluzby
(pojistovaci sluzby, sluzby v bankovnictvi a investiéni sluiby), poéitatové zpracovéni dat a s tim spojené sluzby,
sluzby ve vyzkumu a vyvoji, Géetnictvi a audit, priizkum trhu a vefejného minéni, poradenstvi a s tim spojené sluzby,
sluzby architekil, inZenyrské sluiby aintegrované inzenyrské sluzby, tGzemni pldnovéni, sluzby krajinného
inZenyrstvi, souvisejici védecko-technické poradenstvi, sluiby zkueben a provddéni analyz, reklamni sluiby,
Uklidové sluzby asprava majetku, vydavatelské a tiskafské sluZby za Gplatu nebo na smluvnim zékladég, sluzby
tykajicf se kanalizaci a likvidace odpadu, sanitarni a podobné sluzby.
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Administratorovi nesmi byt udéleno zmocnéni k podepisovani jakychkoliv rozhodnuti
jménem zadavatele v rdmci zadévaciho fizeni (napf. zaddni vefejné zakdzky, vylouceni
dodavatele z Glasti v Fizeni, zruSeni Fizeni, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho ndvrhu,
zruseni soutéZe o navrh ¢i rozhodnuti o zpUsobu vyfizeni namitek).

Administraci pro vykon zadavatelskych ¢innosti navrhuje a schvaluje, s ohledem na druh,
sloZitost a predpoklddanou hodnotu verejné zakazky, pfislusny orgén obce.

Vyhér administratora se provadi v souladu se zdkonem a témito smérnicemi.

Cl.6
Uréeni pfedmétu a pfedpokladané hodnoty zakazky
PFedpoklddanou hodnotou vefejné zakdzky se rozumi organizatorem pfedpoklddand vyse
penéZitého zdvazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakdzky, kterou je zadavatel povinen stanovit
pro iéely postupu vzaddvacim (poptivkovém) fizeni pred jeho zahdjenim, pficemz
pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je vidy rozhodna cena bez dané z pfidané hodnoty.

Pfi uréovéni predpoklddané hodnoty verejné zakdzky je zadavatel povinen stanovit, co je
pfedmétem vefejné zakdzky, zejména sohledem na vymezeni, zda se jednd v urcitych
pfipadech o jedinou vefejnou zakazku ¢i nékolik samostatnych vefejnych zakézek.

Zadavatel (organizator) nesmi rozdélit predmét jedné verejné zakazky tak, aby tim doslo
ke snizeni pfedpoklddané hodnoty pod finanéni limity stanovené pro nadlimitni nebo
podlimitni vefejné zakdazky, resp. vefejné zakazky malého rozsahu (zpravidla s dmyslem
vyhnout se zaddvani vefejné zakdzky podle prisnéjsich zakonnych ustanoveni, resp.
prisnéjsich ustanoveni téchto smérnic).

Pfi stanoveni pfedpoklddané hodnoty verfejné zakdzky je zadavatel (organizator) povinen
seéist pfedpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek &i sluzeb, které
hodlad pof¥idit v priib&hu Géetniho obdobi (Géetni obdobi se dle zékona €. 563/1991 Sb.,
o Uéetnictvi, shoduje s kalendarnim rokem).

P¥i vymezeni toho, jaké obdobné, spolu souvisejici dodavky &i sluzby hodld zadavatel pofidit
v priib&hu G&etniho obdobi, je tfeba vidy pfihlédnout k souvislostem vécnym, geografickym,
¢asovym a popfipadé skuteénosti, Ze pfedmét plnéni verejné zakazky tvoii jeden funkéni
celek, ato ve vztahu ke konkrétni vefejné zakdzce. Soucasné je tfeba vzit v tvahu rovnéz
predvidatelnost pofizovaného plnéni, tedy zda lze na zadavateli objektivné pozadovat, aby
predvidal jaké a kolik (jaky objem) pInéni bude poZadovat v urcitém ¢asovém horizontu (az
48 mésicll). Pfi vymezeni vefejné zakazky je rovnéZ moziné vyjit ze schvaleného rozpoctu &i
planu.

’

Neptipustnym je opakované zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu jednomu
dodavateli, pokud by celkova hodnota takovych zakdzek za 4 roky prekrodila finanéni limit 1
mil. K& bez DPH (opakované plnéni ve vécné a Easové spojitosti).

Povinnost ke sé&ftdni obdobnych, spolu souvisejicich doddvek za Gletni obdobi neplati
pro doddvky, které nelze objektivné dopredu predvidat, jejich jednotkova cena je v pribéhu
Ucetniho ohdobi proménlivd azadavatel je potizuje opakované podle svych aktudlnich
potfeb. PF¥ikladem muZe byt pofizovani potravin, jizdenek ¢iletenek, pohonnych hmot




(specifické komodity, u nichZ je neddelné a neekonomické je pofizovat zejména ve vétiim
mnoZstvi a bez ohledu na aktudlni potfebu zadavatele).

PFi uréovani pfedpoklddané hodnoty zakézky je zadavatel povinen postupovat hospodarné
a zboii, sluzby Ci stavebni préace pofizovat za cenu obvyklou v mist& pInéni zakézky.

Predpoklddanou hodnotu vefejné zakdzky je zadavatel povinen stanovit na zakladé Gdaji
a informaci o zakazkdch stejného & podobného predmétu plnéni. Zadavatel (organizator)
pfi stanoveni predpoklddané hodnoty pfihlédne jak k Gdajim a informacim o zakdzkach
stejného & podobného predmétu plnéni, ktery v minulosti pofizoval, ale rovné? kjinym
dostupnym udajim ainformacim, napf. kvefejné pFistupnym relevantnim Gdajoim a
informacim nainternetu nebo vodbornych publikacich Pokud neni tato informace
k dispozici, stanovi se pfedpoklddana hodnota na zéklad& préizkumu trhu a v pfipadé, 7e ani
tento zplsob neumoiniuje pfedpoklddanou hodnotu stanovit, je zadavatel povinen stanovit
pfedpokladanou hodnotu jinym vhodnym zpdsobem (napfiklad formou dotaz na jiného
pofizovatele stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni v minulosti nebo formou shromazdéni
pfedbé&inych cenovych nabidek dodavatell pro poZadovany pfedmét plnéni); zadavatel véak
vidy pfihlédne i k vyvoji daného segmentu trhu v ase. Prlizkum trhu musi byt proveden
takovym zplsobem, aby formulace dotazu organizitora nezvyhodfiovala oslovené
dodavatele oproti ostatnim dodavateldm (napf. souddsti dotazu nesmi byt zaddvaci
dokumentace).

10) Zadavatel nemiZe uvést jako pfedpokiddanou hodnotu pinéni &stku z rozpo&tu uréenou

na realizaci plnéni,
a) pokud tato cena nebyla vytvofena zplsobem uvedenym v pfedchozim odstavci, nebo

b) pokud doSlo béhem doby od sestaveni rozpoftu do zahdjeni zaddvani zakdzky k
podstatné zméné ceny poptavaného plnéni.

11) M&-li byt uzavfena smlouva na poskytnuti doddvek & slufeb na dobu uritou, stanovi

se pfedpoklddand hodnota verfejné zakdzky na doddvky, sluzby & stavebni prace s ohledem
na penézity zavazek, ktery vznikne zadavateli za celou dobu trvani této smlouvy.

12) V pfipadé smlouvy na poskytnuti doddvek &i sluZeb na dobu neuréitou & na dobu, jejiz

trvani nelze pfesné vymezit, je obecné stanoveno pravidlo uréeni predpoklddané hodnoty
za dobu Etyr let (48 mésici).

13) Kvy3e uvedenym zdkladnim zplisoblim jsou rovnéZ pfifazeny zvldstni alternativni zplisoby

uréeni pfedpoklddané hodnoty, pokud se jedna o vefejnou zakazku s trvajicim & opakujicim
se plnénim (na zdkladé ust. § 14 zékona se uréi nejprve zéklad pro vypolet pfedpoklddané
hodnoty, kterd je ndsledné stanovena (ndsobena) s ohledem na pfedpoklddanou dobu trvan{
smlouvy).

14) Do pfedpokladané hodnoty verejné zakazky na stavebni préce se zapo&itéva i predpokladand

hodnota doddvek, které jsou nezbytné (nikoliv jakékoliv) krealizaci pfedmétu verejné
zakazky na stavebni préce.

15) Pokud je pfedmét jedné zakdzky tak rozsahly, Ze miZe panovat obava, e jejim zaddnim jako

nedilného celku dojde k omezeni soutd’e, tim Ze se wvyrazndé zG# podet
potencidlnich dodavateld, a pfipousti-li to povaha pFfedmétu zakdzky, je vhodné, aby
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zadavatel rozd&lil vefejnou zakazku na vice éasti. Naddle je zadavédna jedna zakazka, kterd je
vnitfné ¢lenéna do Casti podle predmétu. V piipadé, Ze je zakdzka rozdélena na Casti, je
pro stanoveni predpoklddané hodnoty rozhodujici soufet predpoklddanych hodnot
v$ech jednotlivych &asti verfejné zakdzky®. Vysledkem Fizeni mGze byt zadani jednotlivych
¢astl zakazky rznym dodavatelim.

16) Jestlize si zadavatel v ozndmeni &i vyzvé o zahdjeni zaddvaciho fizeni vyhradil opéni pravo,

musf zadavatel do pfedpoklddané hodnoty zahrnout rovnéz ptedpoklddanou hodnotu viech
vefejnych zakdzek na doddvky, sluzby & stavebni prace poZadovanych zadavatelem
v souvislosti s vyuzitim opéniho prava.

17)V pfipad&, Ze ma byt na zdkladé zaddvaciho fizeni uzaviena ramcovd smlouva, stanovi

zadavatel pfedpoklddanou hodnotou verejné zakdzky (ramcové smlouvy) jako maximalni
predpoklddanou hodnotu viech vefejnych zakdzek, které maji byt zadany za dobu trvani
ramcové smlouvy.

¢l 7
Zakladni naleZitosti zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentd, Udajl, poZadavkl a technickych podminek
zadavatele vymezujici pfedmét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky.

V zaddvaci dokumentaci je organizétor povinen specifikovat veskeré své pozadavky na plnéni
vefejné zakdzky, a to v dostatetném rozsahu, aby uchazedi o vetfejnou zakazku byli schopni,
na podkladé této dokumentace, piedloZit zadavateli vzajemné porovnatelné nabidky.

Z4kon stanovi obligatorni ndleZitosti zadavaci dokumentace, pfiCemZ organizator mdze
v zaddvaci dokumentaci uvést jakékoliv objektivni, transparentni a nediskriminacni
poZadavky na plnéni vefejné zakazky.

Zaddavaci dokumentace vSak musi obsahovat vidy

a) obchodni a platebni podminky (doporucuje se uvddét jiz ve formé vzorového navrhu
smlouvy),

b) poZadavky zadavatele na zplsob zpracovani nabidkové ceny,

pozadavky zadavatele na obsah a formu zpracovani nabidky,

O

(=N

)
) poZadavky zadavatele na kvalifikaci dodavatele a
)

e) zpasob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii.

Zadavatel (organizator) uvede vzaddvaci dokumentaci téZ technické podminky plnéni
pfedmétu vefejné zakazky, pokud to umozZniuje predmét verejné zakdzky.

S ohledem na specifika vefejnych zakazek na stavebni prace musi jejich zadavaci
dokumentace obsahovat té7 projektovou &i jinou relevantni dokumentaci podle stavebniho
zékona a soupis praci, dodavek a sluZeb spolecné s vykazem vymér. Vyjimkou jsou verejné
zakdzky na stavebni préce zahrnujici, kromé provedeni stavebnich Cinnostf, téZ zpracovani

% § 13 odst. 4 zakona
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souvisejici projektové dokumentace; vtéchto pfipadech neni vokamZiku zahdjeni
zaddvaciho fizeni projektova dokumentace zndma a je tudii vyhotovena dodavatelem
v ramci pInéni vefejné zakazky.

Za spravnost Udajd obsaZenych v zaddvaci dokumentaci je z hlediska vécného odpovédny
zadavatel verejné zakazky.

Cast Il
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

.1

Verejné zakdzky do 100 000 K¢ bez DPH u doddvek a sluZeb a v pfipadé stavebnich praci do

200 000 K¢ bez DPH

Starosta, mistostarosta obce zjisti cenu obvyklou v misté plnéni, pfiéemi je povinen vychdzet
z informaci o trhu a z dosavadnich zku$enosti. Starosta, mistostarosta obce odpovida za
vybér konkrétniho dodavatele, za vybér formy smluvniho vztahu (objednévka, smlouva) a za
sjednani ostatnich podminek smluvniho vztahu. Zaddny mohou byt pouze doddvky, sluzby
nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto schvdlenym rozpoétem obce. Smluvni
vztahy sjednané formou objednavky je starosta oprdvnén samostatné podepsat.

Dalsi postup je obvyklou hospodéfskou operaci dokumentovanou Géetnimi doklady, jejich?
podepisovani, schvalovani a kontrola se fidi smérnici o ob&hu a pFezkuSovani Gletnich
doklada.

él.2
Verejné zakazky od 100 001 K¢ do 500 000 K& bez DPH u dodévek a sluzeb a v pfipadé
stavebnich praci od 200 001 Ké do 700 000 K& bez DPH

Rada obce rozhodne o zadani vefejné zakdzky a o zplsobu zadéni. Pfipravou zaddvacich
podminek pové¥i specializovanou firmu nebo pracovnika obecntho Ufadu (organizétor
zakézky). V rozhodnuti o zadani vefejné zakazky rada obce stanovi pfedpoklddanou cenu
pfedmétu vefejné zakazky a miZe vymezit i dal$i podminky zakdzky (nap¥. mnoZstvi a kvalitu
pfedmétu zakdzky, obchodni a platebni podminky, poZadavky na kvalifikaci dodavatele,
kritéria pro hodnoceni nabidek). Zaddny mohou byt pouze dodavky, slufby nebo stavebni
prace, jejichz financovéni je kryto schvélenym rozpoétem obce.

Organizétor zakazky formou pisemné poptévky vyzve k podédni nabidky alespofi tfi moZné
dodavatele dle vybéru, projednaného a schvéleného starostou, mistostarostou obce.

Lhita pro podani nabidek nesmi byt krat$i neZ 7 dni nésledujicich po dni odeslani vyzvy
k podani nabidky.
Dodavatelm, ktefi projevi zdjem o vefejnou zakdzku, musi byt sdéleny stejné zaddvaci

podminky a informace jako pfimo oslovenym dodavatelim. Organizator zakdzky je povinen
poskytnout jim tyto informace bez zbyteéného odkladu.
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Nabidky musi byt zpracovany v pisemné formé a musi byt doruceny v zalepené obalce,
oznalené slovy ,NABIDKA-NEOTVIRAT!” Neoteviené obdlky shromaZduje organizator
zakazky nebo jim povéfeny pracovnik. Na termin pro podavani nabidek upozorni pfedem
podateinu.

Po obdrzeni nabidek vybere organizator zakdzky nebo jim povéreny pracovnik nejvhodné;si
nabidku, pricemZz o hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam, v némi bude uveden seznam
prijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a
dalsi dilezité skutecnosti.

O vybéru dodavatele, s nimZ bude uzaviena smlouva, rozhodne rada obce na zdkladé
pisemného zdznamu vyhotoveného organizatorem zakazky nebo jim povéfenym
pracovnikem.

é.3
Vefejné zakazky od 500 01 K& do 2. 000 000 K¢ bez DPH u dodavek a sluZeb a v pfipadé
stavebnich praci od 700 001 K¢ do 6 000 000 K¢ bez DPH

Zastupitelstvo obce rozhodne o zadani vefejné zakazky a o zpuUsobu zaddni. Pfipravou
zaddvacich podminek povéfi specializovanou firmu nebo pracovnika obecniho Ufadu.
Vrozhodnuti o zadani verejné zakdzky zastupitelstvo stanovi predpoklddanou cenu
predmétu verejné zakdzky a mlze vymezit i dalsi podminky zakdzky (napf. mnoZstvi a kvalitu
predmétu zakdzky, obchodni a platebni podminky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele,
kritéria pro hodnoceni nabidek). Zadédny mohou byt pouze doddavky, sluzby nebo stavebni
prace, jejichz financovani je kryto schvalenym rozpoctem obce.

Zadavatel formou pisemné poptavky vyzve k podéni nabidky alespon tfi mozné dodavatele
dle vybéru, projednaného a schvaleného starostou.

Lh(ta pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dni nasledujici po dni odeslani vyzvy
k podani nabidky.

Dodavatelim, ktefi projevi zdjem o vefejnou zakdzku, musi byt sdéleny stejné zadavaci
podminky a informace jako pfimo oslovenym dodavatelim. Organizdtor zakdazky je povinen
poskytnout jim tyto informace bez zbyteéného odkladu.

Nabidky musi byt zpracovany v pisemné formé a musi byt doruéeny v zalepené obalce,
oznaéené slovy ,NABIDKA-NEOTVIRAT!” Neotevfené obélky shromaiduje organizdtor
zakdzky nebo jim povéreny pracovnik. Na termin pro podavani nabidek upozorni pfedem
podatelnu.

Vyhodnoceni nabidek ziskanych od moZnych dodavatelt provadi nejméné tficlennd
hodnotici komise, ve sloZeni urCeném zastupitelstvem obce. Hodnotici komisi svolava k
jednani organizator zakazky.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdriené nabidky a stanovi pofadi
nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemny zdznam, v ném? bude uveden seznam pfijatych
nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsf
dileZité skutetnosti.
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O vybéru dodavatele, s nimZ bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na
zékladé zprdvy hodnotici komise. Zaroveri muaze byt predloZen ke schvaleni i ndvrh smlouvy.
V usneseni zastupitelstva musi byt vzdy uvedena cena nabidnutd vybranym dodavatelem.

Cast Il
Zavérecna ustanoveni
él. 1
Archivace dokumentt a ochrana davérnych informaci

Zadavatel je povinen uchovévat informace (dokumentaci) o pribéhu fizeni.

Zadavatel uchovava (archivuje) veskeré dokumenty, které byl povinen pred zahdjenim
nebo v pribéhu zaddvaciho fizeni ¢i soutéZze o ndvrh nebo po jeho/jejim skonéeni pofidit,
a rovnéz které v priibéhu jakéhokoliv fizeni ¢i soutéZe o navrh obdrzel od dodavateld (Gplné
znéni origindlG nabidek, Zddosti o Ucast &i soutéZni navrhy atp.), jakoZ i uzaviené smlouvy
souvisejici s realizaci vefejné zakdzky (véetné zmén a dodatk).

Zadavatel je povinen uvedenou dokumentaci uchovédvat po dobu nejméné 10 let od uzavien{
smlouvy, zmény smlouvy na realizaci verejné zakdzky nebo zruseni fizeni.

Dokumentaci k vefejné zakdzce archivuje obecni Grad.

Doba archivace se fidi zdkonem o verejnych zakdzkach (§ 155), popfipadé zvlastnimi zdkony
nebo vnitfnimi predpisy o archivaci a spisové sluzbé. Pfi ochrané divérnych informaci se
obecni Gfad o vefejnych zakédzkdch (§ 152) a pravnimi predpisy upravujicimi ochranu tdajd.
Presahuje-li cena uvedend ve smlouvé limit 500 000 K¢ bez DPH je déle zadavatel v souladu
s ustanovenim § 147a zdkona ¢. 137/2006 Sh., o verejnych zakazkéach, v platném znéni,
povinen uverejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na verejnou zakdzku véetné
vSech jejich zmén a dodatkd.

Verfejny zadavatel uverejni celé znéni smlouvy do 15 dnl od jejiho uzavieni. Vefejny
zadavatel neuvefejni informace, u kterych to vyZaduje ochrana informaci a udajd podle
zvlastnich pravnich predpis(.

él. 3
Zrusovaci ustanoveni

Timto se rusi Vnitfni smérnice obce Kajov — postup pro zaddvéni vefejnych zakdzek malého
rozsahu ze dne 27. 12. 2007.

Tato smérnice nabyva Gcinnosti dnem schvéleni v ZO Kéjov dne 09. 02. 2015, ¢j. 1/2015/02

starosta o| C
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